Programacién General Anual

Curso 2025 / 2026
Region de Murcia Centro educativo: IES RUIZ DE ALDA
Consejeria de Educacion y Codigo de centro: 30008133
Formacién Profesional Localidad: San Javier

Regién E de Murcia

Consejeria de Educacion

PROGRAMACION GENERAL ANUAL

9~

Curso 2025-2026
Centro: IES RUIZ DE ALDA
Localidad: San Javier



Programacién General Anual

Curso 2025 / 2026

Centro educativo: IES RUIZ DE ALDA
: 7 e baucacic Cadigo de centro: 30008133

Localidad: San Javier

Indice

1. REFERENTE LEGAL

2. MEDIDAS A DESARROLLAR DURANTE EL CURSO ESCOLAR DERIVADAS DE LA
MEMORIA ANUAL DEL CURSO ANTERIOR

3. MEDIDAS QUE, EN SU CASO, SE VAYAN A DESARROLLAR DURANTE EL CURSO
ESCOLAR DERIVADAS DEL PROYECTO DE DIRECCION

3.1. En el ambito de la convivencia

3.2. En el ambito de las infraestructuras
3.3. En el ambito de la evaluacion

3.4. En el ambito de la documentacion

3.5. En el ambito de la docencia
4. PROYECTO EDUCATIVO
5. DOCUMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DEL CENTRO
6. PROGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y EXTRAESCOLARES
7. PLANES Y PROYECTOS NO INCLUIDOS EN EL PROYECTO EDUCATIVO
8. SERVICIOS DEL CENTRO
8.1. Servicio de transporte escolar
8.2. Servicio de biblioteca.
8.3. Servicio de cantina
9. ACTUACIONES E INFORMACIONES VARIAS

9.1. Utilizacion y cuidado de los recursos informaticos y audiovisuales.

10

10

13

14

14

16

19

20

20



Programacién General Anual

Curso 2025 / 2026

Centro educativo: IES RUIZ DE ALDA
Cédigo de centro: 30008133
Localidad: San Javier

9.2. Coordinacioén con el conservatorio de musica de San Javier: programa P.H.I. 22
9.3. Actuaciones sobre igualdad 23
9.4. Actuaciones sobre salud 25
9.5. Correos para la comunicacion interna de la organizaciéon 30
9.6. Banco de libros 31



Programacién General Anual

Curso 2025 / 2026

Centro educativo: IES RUIZ DE ALDA
Cédigo de centro: 30008133
Localidad: San Javier

1. REFERENTE LEGAL

Normativa general de inicio de curso y organizacion

La normativa de aplicacion para el presente curso 2025-2026 que orienta la organizacion,
procedimientos y contenidos del IES Ruiz de Alda —como centro publico de ensefianza
secundaria y formacion profesional— incluye, entre otras:

Resolucion de 24 de julio de 2025, de la Direccion General de Recursos Humanos,
Planificacion Educativa e Innovacién, y de otras direcciones de la Consejeria de
Educacién y Formacién Profesional, por la que se dictan Instrucciones de comienzo
del curso 2025-2026 para los centros docentes que imparten Educacion
Secundaria Obligatoria y Bachillerato en la Regién de Murcia.

Orden de 30 de junio de 2025 de la Consejeria de Educacion y Formacion
Profesional por la que se establecen procedimientos en materia de recursos
humanos para el curso 2025-2026.

Curriculo y evaluacion en ESO y Bachillerato

Real Decreto 217/2022, de 29 de marzo: establece la ordenacion y las ensefianzas
minimas de la Educacién Secundaria Obligatoria.

Decreto n.° 235/2022, de 7 de diciembre: ordenacion y curriculo de ESO en la
Regién de Murcia.

Decreto n.° 158/2024, de 1 de agosto: modificacidn del Decreto 235/2022 para
incorporar nueva materia optativa en ESO.

Decreto n.° 251/2022, de 22 de diciembre: curriculo de Bachillerato en la Regién de
Murcia.

Orden de 4 de julio de 2024: normativa regional sobre ordenacién académica y
evaluacion en ESO y Bachillerato en Murcia.

Formacion Profesional

Ley Organica 3/2022, de 31 de marzo: ordenacion e integracion de la Formacién
Profesional en el marco LOMLOE.

Real Decreto 659/2023, de 18 de julio: desarrollo de la ordenacion del sistema de
Formacion Profesional.
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. Resolucién de 28 de julio de 2025: instrucciones para ordenacién y organizacion de
ciclos formativos de grado basico en Murcia para 2025-2026.

« Resolucion de 29 de julio de 2025: instrucciones para los ciclos formativos de
grado medio y superior en Murcia para 2025-2026.

. Real Decreto 498/2024, de 21 de mayo: modifica determinados reales decretos de
titulos de FP de grado basico.

« Decreto n® 158/2023, de 25 de mayo: modificacion autondmica del Decreto
12/2015 respecto a FP basica en Murcia.

«  Orden de 1 de junio de 2006: procedimiento para garantizar objetividad en
evaluacion en ESO y FP de grado superior (en lo no modificado por normativa
posterior).

« Orden de 8 de septiembre de 2025 por la que se regula el desarrollo de la
estrategia digital en los centros docentes no universitarios sostenidos con fondos
publicos de la Region de Murcia y se crea el sello de calidad digital LIBRE.

Referencias transversales y marco estratégico

. La PGA incorporara transversalmente los valores de la Agenda 2030 / marco
europeo en todas las ensefianzas, haciendo hincapié en sostenibilidad,
digitalizacién, igualdad de género, innovacion, salud mental, prevencion de riesgos
laborales, entre otros.

. Para consulta de los textos curriculares vigentes, se remite al portal del Ministerio
de Educacion “Curriculos en las Comunidades Autbnomas”.

2. MEDIDAS A DESARROLLAR DURANTE EL CURSO ESCOLAR DERIVADAS DE LA
MEMORIA ANUAL DEL CURSO ANTERIOR

En este tercer afio de direccion, resulta fundamental dar continuidad a las lineas de
trabajo emprendidas en cursos anteriores, consolidando los avances alcanzados y
afrontando con decision los retos pendientes. La atencion a la convivencia y a las
necesidades del alumnado seguira siendo un eje central, reforzando la implicacion de
todos los estamentos de la comunidad educativa y potenciando la corresponsabilidad de
las familias, el profesorado y el propio alumnado.

Asimismo, se seguira apostando por la innovacion en los procesos de ensefianza-
aprendizaje, incorporando metodologias activas y aprovechando las experiencias y
buenas practicas conocidas en nuestros contactos con otros centros, tanto dentro como
fuera de la Regidn. La colaboracién con los centros de nuestro entorno —de primaria y de
secundaria— y con diversas entidades sociales, culturales y educativas continuara siendo
un pilar esencial para enriquecer la vida escolar.
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Otro obijetivo prioritario es seguir avanzando en la renovacion estética y funcional del
centro, con el propdsito de convertirlo en un espacio mas acogedor y motivador. Se
buscara crear ambientes que favorezcan distintos estilos y agrupamientos de trabajo,
incorporando progresivamente recursos digitales y dotaciones materiales que acomparien
las nuevas metodologias.

Todo ello se enmarca en la necesidad de mantener y modernizar unas instalaciones que,
al acercarse al 50° aniversario del centro, deben adaptarse a las demandas de la
sociedad actual y a los desafios de la educacion del siglo XXI.

3. MEDIDAS QUE, EN SU CASO, SE VAYAN A DESARROLLAR DURANTE EL CURSO
ESCOLAR DERIVADAS DEL PROYECTO DE DIRECCION

3.1. En el ambito de la convivencia

El equipo directivo es plenamente consciente de que toda posibilidad de formacion
académica y de crecimiento personal y madurativo del alumnado pasa necesariamente
por una adecuada toma de conciencia de la realidad en la convivencia. Nuestro centro es
un espacio diverso, una mezcla de culturas, creencias, identidades e inquietudes, y esta
PGA debe ser el marco que acoja y potencie esta realidad.

Partiendo de los datos reflejados en la Memoria Anual, este curso se incorporan nuevas
medidas que se suman a las ya existentes, dirigiéndose especialmente —aunque no de
manera exclusiva— a los cursos mas bajos, donde suele concentrarse el mayor numero
de conflictos. Como novedad, se ha decidido implicar también al alumnado de cursos
superiores por dos motivos fundamentales:

. Porque entendemos que es positivo y enriquecedor que los alumnos y alumnas
participen de forma activa en la vida del centro.

. Porque consideramos que las intervenciones entre iguales resultan, en muchos
casos, mas efectivas y mejor recibidas.

Tomando como referencia el Proyecto de Direccidn y las conclusiones de la memoria del
curso anterior, la convivencia se reforzara con diversas medidas y programas. Algunas
prolongan actuaciones ya implantadas y otras son nuevas, todas con el objetivo de
consolidar un instituto tranquilo y seguro para toda la comunidad educativa:

«  Programa de Mediacion entre iguales. Reactivado hace dos cursos, cuenta ya con
un grupo amplio de mediadores (alumnado y profesorado). Han intervenido en
diversas solicitudes derivadas desde Jefatura de Estudios, y se ha incorporado
incluso a alumnado que en su momento fue usuario del programa. Se trata de una
medida que ha dado resultados muy satisfactorios y que seguira presente en el
Plan de Convivencia.

«  ConviveTeam. Proyecto de la Consejeria al que el centro se sumo el curso
2023-24. Consiste en la tutorizacion de unos alumnos por otros, fomentando la
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ayuda mutua y la corresponsabilidad. Este curso contara con mayor numero de
participantes.

Proyecto de Bienestar emocional. Iniciativa ambiciosa que integrara y ampliara
programas previos como ConviveTeam o la Mediacion, sin sustituirlos. Implica
especialmente al alumnado veterano, a quienes dominan otros idiomas o a quienes
pueden ayudar a los nuevos companeros en su proceso de incorporacion.

Recreos activos. El aula B05, denominada “Salén del Estudiante”, se habilitara
como espacio polivalente para actividades educativas diversas durante los recreos.

Liga de futbol. Organizacion de competiciones deportivas en los recreos como
medio de autorregulacion de la conducta.

Huertos escolares. Continuidad de este proyecto de aprendizaje-servicio vinculado
al entorno.

Aire limpio. Tras la buena acogida del programa de la Consejeria, se mantienen las
dinamicas de recogida y seleccion de residuos desde las tutorias, promoviendo la
concienciaciéon medioambiental y el reciclaje.

Aula de convivencia. Este espacio seguira funcionando, pero con un planteamiento
renovado: ademas de acoger a alumnado tras conflictos, se convertira en un lugar
de reflexidn y trabajo activo. La sancién pasiva sera sustituida por tareas practicas
en beneficio del centro (cuidado de parterres, riego del huerto, limpieza de
espacios...). Profesores voluntarios supervisaran estas actividades.

Comisién de igualdad. Grupo de docentes voluntarios impulsara actividades de
sensibilizacion en torno a la igualdad, la lucha contra bulos y actitudes
discriminatorias, aprovechando efemérides y fechas significativas.

Colaboracion con servicios municipales. Se continuara trabajando en red con los
programas ofrecidos por el Ayuntamiento de San Javier (CAVI, Programa ALA,
Absentismo, talleres y charlas diversas), aprovechando también el recurso del
agente tutor para prevenir y abordar conductas problematicas.

Proyecto de Igualdad con el Ayuntamiento. Se mantiene este proyecto iniciado el
curso pasado, tras una primera fase de recogida de informacioén sobre la realidad
local, con el fin de disefiar actuaciones ajustadas a las necesidades detectadas.

Mediacion académica y didactica. Se dara continuidad a este protocolo interno que
permite objetivar y racionalizar los conflictos que puedan surgir entre grupos de
alumnos y algun docente, favoreciendo el restablecimiento de la comunicacién en
el aula.

Proyecto ALA y Programa de Absentismo (en colaboracion con Asociacion Albores
y Ayuntamiento). Esta actuacion, ya consolidada, se diversifica este curso en dos
ramas: una destinada a conductas disruptivas (ALA) y otra a absentismo. Se busca
ofrecer respuestas preventivas e individualizadas a alumnado en riesgo, con una
intervencion coordinada que abarque tanto al alumno como a su contexto familiar y
social.
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En conjunto, todas estas medidas refuerzan la conviccion de que la convivencia es la
base sobre la que se sustenta el aprendizaje y que el centro debe ser un espacio seguro,
inclusivo y respetuoso, donde cada alumno y alumna pueda desarrollarse en plenitud.

3.2. En el ambito de las infraestructuras

Durante el mes de agosto se han realizado diversas intervenciones de mejora en el
centro. Como consecuencia de la caida de un pino, y por motivos de seguridad, se
procedié también a la tala de otro ejemplar cercano. Posteriormente se llevaron a cabo
arreglos en la zona de aparcamiento. En linea con el plan de renovacién estética del
centro —mas ambicioso en su concepcidn inicial, incluyendo puertas y ventanas, pero
limitado por razones presupuestarias—, se han podido ejecutar mejoras en las escaleras
y descansillos del edificio A, a las que este verano se ha sumado la intervencion en el
pasillo C de dicho edificio.

De manera casi paralela a la elaboracion de este documento, el centro ha recibido
finalmente la dotacion de 41 pantallas digitales interactivas y sus correspondientes
ordenadores de sobremesa. La instalacién se ha realizado atendiendo a criterios de
necesidad y conveniencia, ya que el numero de pantallas no permite cubrir todas las
aulas. Asimismo, hemos recibido, por causas ajenas a la planificacion del centro, una
nueva aula de Informatica completa (equipos, mesas y sillas especificas), destinada a la
imparticién del médulo de Informatica de Oficina dentro de la Formacion Profesional
Basica. Esta dotacidén se suma a los modulos de Electronica y Electricidad, implantados
por la Consejeria en horario vespertino.

Conviene recordar, ademas, que desde mediados del curso pasado contamos con 4
armarios moviles con sus respectivos equipos Chromebook, lo que facilita la digitalizacion
de las clases sin necesidad de que el alumnado se desplace a otras aulas, ampliando asi
las posibilidades metodoldgicas del profesorado.

3.3. En el ambito de la evaluacion

Este curso se implantara un proceso sistematico de recogida de informacion y opinidén de
las familias, mediante la implementacién de un cuestionario web que se pasara a final de
curso (mes de junio). El curso pasado se realizé un muestreo piloto con caracter
experimental; este afio se pretende extenderlo de manera generalizada, de forma que sus
resultados contribuyan a la mejora del centro e incorporen sugerencias que de otro modo
podrian pasar inadvertidas.

En paralelo, y teniendo como marco central de referencia la Comision de Coordinacion
Pedagogica (CCP), se procedera a la aplicaciéon del sistema de evaluacion global del
centro, con la prevision de que esté plenamente operativo para su aplicacion al cierre del
presente curso escolar.

De igual modo, se busca avanzar en la mejora del analisis del proceso de evaluacion de
la practica docente, reforzando la coordinacion entre la Jefatura de Estudios, el
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Departamento de Orientacién y los departamentos didacticos. El objetivo es vincular el
trabajo de las areas curriculares con la dinamica de los equipos docentes, favoreciendo
un enfoque integral.

Durante este curso, y con la intencion de consolidar buenas practicas en este ambito, el
analisis se centrara especialmente en los grupos de 1°, 2°y 3° de la ESO, etapas clave en
el desarrollo académico y personal del alumnado.

3.4. En el ambito de la documentacion

Tras la renovacion llevada a cabo del Proyecto Educativo de Centro (PEC), (integracion
de los protocolos actualizados aplicados en los ultimos afios: aula de convivencia, normas
de guardia, procedimientos disciplinarios, protocolos frente al acoso y autolisis, gestion de
informacion en casos de padres separados, mediacion académico-didactica y
organizacion de actividades extraescolares), se procedera a la renovacion de la pagina
web del centro y de los sistemas de informacidén y comunicacion, con el fin de garantizar
una mayor transparencia, accesibilidad y eficacia en la difusion de la vida académica y de
los proyectos del instituto.

3.5. En el ambito de la docencia

Este curso se seguira desarrollando el Plan de renovacion didactica y pedagogica
destinado principalmente al alumnado de 1.°y 2.° de ESO, como respuesta a los analisis
y reflexiones del claustro recogidos en las memorias de los tres ultimos cursos. El plan se
articula en dos ejes de actuacion:

1. Eje horizontal (equipo docente, coordinado por el tutor):
«  Favorecer la coherencia en la actuacion del profesorado con respecto al grupo.

«  Reforzar el protagonismo del alumnado en el proceso de ensefianza-aprendizaje,
centrando en su actividad el peso del desarrollo educativo.

«  Coordinar las tareas y actividades entre las distintas materias.
«  Coordinar la actividad lectora en el aula.
. Potenciar la interdisciplinariedad, siempre que resulte posible.
2. Eje vertical (departamentos didacticos, coordinados por el jefe de departamento):

«  Valorar y jerarquizar los saberes basicos, tomando como referencia las
competencias propias de la etapa y su descripcion en el perfil de salida. La
evaluacion de estos saberes debe orientarse prioritariamente a garantizar la
continuidad del alumnado en su proceso formativo.

. Determinar un minimo comun denominador de actividades de cada materia que
deban desarrollarse en el aula.
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«  Compartir practicas docentes en las sesiones de departamento dedicadas al
analisis de resultados de cada evaluacion, con el fin de elaborar informes de
fortalezas y debilidades detectadas en el aprendizaje de cada curso y nivel.

« Avanzar en la homologacion de pruebas de evaluacion y calificacion entre los
distintos docentes de cada departamento, asegurando criterios comunes y
objetivos.

Junto a este plan, se impulsara también un Plan de fomento y practica de la lectura
comprensiva, en continuidad con el anterior, pero abierto a todos los cursos. Este plan
debe quedar disefiado y en funcionamiento durante el primer trimestre del presente curso,
bajo la coordinacion de la profesora responsable de la Biblioteca del centro, Dfia. Emma
Llanos Patifio Pérez.

Como ejes principales de este plan:

«  Todos los departamentos incluiran en sus Programaciones Didacticas las lecturas y
procedimientos vinculados al desarrollo de sus materias. Esta informacion forma
parte también del Plan de lectura ubicado en el punto 4.13 de esta PGA.

. La actividad lectora se desarrollara de manera habitual en el aula, integrandose en
la dinamica ordinaria de las clases.

. La Biblioteca del centro pondra a disposicion del profesorado materiales y guias de
apoyo para el desarrollo del plan.

«  Se organizaran actividades complementarias y extraescolares, como encuentros
literarios, presentaciones de libros y relatos, rutas literarias, actividades de
divulgacion cientifica o relacionadas con la novela histérica.

«  Se celebraran jornadas especiales, como el Dia del Libro, la Semana de las
Ciencias, las Artes y las Letras, u otras propuestas similares que fomenten la
lectura y el interés cultural del alumnado.

4. PROYECTO EDUCATIVO

Este documento tiene una ubicacion externa para reducir la extension de la PGA. Se encuentra
disponible en la pagina web del centro.

Ademas de esa ubicacion externa a la que esta vinculado, este documento se aloja en
“Documentos del Centro” de Plumier XXI.

& Acceso al Proyecto Educativo del IES Ruiz de Alda

5. DOCUMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DEL CENTRO

Este documento tiene una ubicacion externa para reducir la extension de la PGA. Se encuentra
disponible en la pagina web del centro.
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Ademas de esa ubicacion externa a la que esta vinculado, este documento se aloja en
“Documentos del Centro” de Plumier XXI.

& Acceso al NOFC (Normas de Organizacion, Funcionamiento y Convivencia) del IES
Ruiz de Alda

6. PROGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y
EXTRAESCOLARES

La oferta formativa del Instituto debe completarse con una adecuada seleccién de
actividades complementarias y extraescolares que contribuyan, en su conjunto, a lograr
los fines educativos y los objetivos del centro, segun quedan recogidos en los articulos 5y
6.

De acuerdo con este propdsito, la oferta educativa complementaria ha de ser variada y
cefirse a las necesidades e intereses del alumnado en su formacion en las distintas
areas.

Asimismo, debera responder a los criterios establecidos en la legislacion y normativa
vigentes y en el Reglamento de Régimen Interior del Instituto, y respetar los requisitos de
organizacion contenidos en los mismos.

Con el propdsito de completar la formacion del alumnado en la linea marcada por los
objetivos del centro, se ofreceran actividades complementarias y extraescolares de los
siguientes tipos, segun la planificacion y los planteamientos que se realicen en la
Programacién General Anual (PGA) de cada curso:

1. Actividades organizadas por los departamentos didacticos, de acuerdo con las
diversas programaciones didacticas, recogidas en la Programacion General Anual.

2. Intercambios escolares, en principio organizados por los departamentos y
profesorado interesado, coordinados por la Jefatura de Actividades
Complementarias y Extraescolares. Erasmus+.

3. Actividades de orientacion y tutoria, programadas en el Plan de Orientacion
Académica y Profesional y el Plan de Accién Tutorial de cada curso. Estas
actividades han de proporcionar orientacidon y ayuda al alumnado con problemas de
aprendizaje, asi como una orientacion académica y profesional ajustada a sus
necesidades, especialmente en 4.° de ESO y 2.° de Bachillerato.

4. Se apoyaran, en la medida en que se juzguen necesarias y no entorpezcan el
desarrollo de las actividades lectivas previstas, las iniciativas de organismos
publicos o entidades privadas sin animo de lucro que, a través de las tutorias,
contribuyan al desarrollo de los objetivos formativos del centro.

5. Otras actividades seran organizadas por el Departamento de Actividades
Complementarias y Extraescolares en colaboracion con la APA/AMPA 'y las
asociaciones de alumnos. Entre |la variedad de actividades que se organizan cada

1
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curso, a nivel de centro destacan por su tradicién e interés (que deseamos

mantener e incrementar) las siguientes:

o Pagina web del centro: ampliar contenidos, colaboradores (alumnado y
familias) y su uso como medio de informacién e intercambio.

o Actividades fisico-deportivas y participacién en competiciones.

o Biblioteca escolar: promocion y fomento de la lectura y actividades del Dia
del Libro.

° Celebracion del Dia de San Valentin.

o Actividades de convivencia de toda la comunidad educativa, especialmente
Santo Tomas de Aquino.

o Semana de las Ciencias, las Artes y las Letras.

o Viajes de estudios.

Para informacion detallada, se remite a la Programacion de Actividades Extraescolares
del curso 2025-2026.

Protocolo de actividades extraescolares y complementarias
A) ANTES DE LA ACTIVIDAD

1.

Informar en la CCP semanal y al responsable de actividades extraescolares sobre
la actividad para su difusion y registro, apoyo en busqueda de autobuses, reserva
de entradas, etc.

Recoger las autorizaciones paternas/maternas. El documento se puede editar y
descargar en la web del centro: www.iesruizdealda.com — PROFESORES —
ARCHIVOS DE INTERES PARA EL PROFESORADO — DOCUMENTOS DE
INTERES — AUTORIZACION SALIDA EXTRAESCOLAR; o solicitarlo por correo al
responsable.

Completar la hoja de SALIDA / Proyecto de actividad disponible en Secretaria con
al menos tres dias de antelacion.

Elaborar la relacion de alumnado y profesorado implicado y entregarla en
Secretaria para realizar el seguro escolar con antelacion. Dejar copia del alumnado
participante en la sala de profesores o remitirla al responsable de actividades para
su difusion.

Comunicar la actividad a los tutores y al profesorado que imparte clase en los
grupos afectados, evitando coincidencias con examenes, otras actividades, etc.
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Avisar con antelacion a la adjudicataria de la Cantina: fecha y numero aproximado

de alumnos que no estaran en el recreo por la actividad.

B) DESPUES DE LA ACTIVIDAD

1.

Las actividades realizadas deben estar recogidas y aprobadas en la PGAy en la
programacioén del Departamento. Cualquier salida no prevista en la PGA debera ser
aprobada por la Direccion, oida la CCP.

Durante las dos semanas previas a las sesiones de evaluacion programadas, no se
realizaran —con caracter general— salidas extraescolares. Cualquier excepcion
debera contar con informe favorable de la CCP.

o Curso 2025-2026: los Departamentos y el profesorado se abstendran de
programar actividades para los grupos de 2.° y 4.° de ESO durante las dos
ultimas semanas de mayo de 2026, como prevision de propuestas de
pruebas de autoevaluacion y/o diagnéstico relativas a esos cursos.

7. PLANES Y PROYECTOS NO INCLUIDOS EN EL PROYECTO EDUCATIVO

Estos planes y proyectos tienen ubicacion externa para reducir la extension de

la PGA. Ademas de esa ubicaciéon externa a la que estan vinculados, estos documentos

se alojan en “Documentos del Centro” de Plumier XXI. Para acceder, clique sobre

ellos. Son los siguientes:

7.1. Programa municipal “Policia Tutor”

7.2. Programa de corresponsales juveniles.

7.3. Programas europeos. Proyectos europeos curso 2025-2026

7.4. Programa de mediacion entre iguales.

7.5. Programa huertos escolares

7.6. Saldn del estudiante

7.7. Liga de futbol

7.8. Programa “Aire limpio”

7.9. Programa “ALA”

7.10. Proyecto ConviveTEAM
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/.11. Proyecto bienestar

7.12. Programa educativo: matematicas en la calle

7.13. Club de lectura

7.14. Plan de autoproteccion escolar

7.15. Plan de formacion en centros

8. SERVICIOS DEL CENTRO

8.1. Servicio de transporte escolar

1. Introduccion

Durante el curso 2024-2025, el servicio de transporte escolar del IES Ruiz de Alda
mantiene las mismas rutas que el curso anterior, incorporando una nueva ruta en
colaboracion con el IES Mar Menor, con el fin de optimizar la cobertura territorial y
garantizar el acceso del alumnado al centro.

La empresa adjudicataria de todas las rutas en el presente curso es La Inmaculada,
responsable de la gestion y cumplimiento de las condiciones establecidas por la
Consejeria de Educacion, Formacion Profesional y Empleo de la Regidén de Murcia.

2. Rutas de transporte escolar

Ruta Itinerario Observaciones
Ruta A Avileses — Bl Mirador —[ES Ruiz -y i s recorrido habitual.
de Alda
Ruta B Los Faconos — IES Ruiz de Alda Sin modificaciones respecto al curso anterior.
Ruta C T'Vere — IES Ruiz de Alda Servicio consolidado.
Ruta D Los Pozuelos — IES Ruiz de Alda  Se mantiene la frecuencia y horario establecidos.
Ruta E Euro RodaSIES RuizdeAlda 'l\\lﬂté?]\é? ruta afadida en colaboracién con el IES Mar

3. Funcionamiento y normas del servicio

Para el correcto desarrollo del servicio de transporte escolar, se establecen las siguientes
determinaciones:
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. Los alumnos seran asignados a un asiento determinado en cada autobus, tanto en
el trayecto de ida como de vuelta.

o Esta asignacién constara en su carné de transporte escolar, que debera
llevar siempre consigo.

. Las normas de convivencia del centro se aplican también durante el uso del
transporte escolar, en tanto que este constituye una prolongacion del servicio
publico educativo.

o Por tanto, el comportamiento inadecuado en el autobus estara sujeto al
mismo régimen disciplinario que en el centro, sin perjuicio de las medidas
legales que la empresa adjudicataria pudiera adoptar.

4. Valoracion y propuestas de mejora

La Comunidad Educativa del IES Ruiz de Alda considera que el mantenimiento de las
lineas y rutas actuales es imprescindible para garantizar:

. La auténtica libertad de eleccion de estudios, especialmente en etapas
postobligatorias.

. La atencion a la diversidad de expectativas y vocaciones del alumnado de
diferentes zonas del municipio y pedanias.

No obstante, el centro estima aconsejable la incorporacion de acompanantes en los
trayectos, especialmente en las rutas con alumnado de 11 a 13 afos, por razones de
seguridad y supervision.

Asimismo, dado el aumento significativo de alumnado de Bachillerato en los ultimos
cursos, se considera prioritario establecer soluciones de transporte estables que
garanticen la continuidad del servicio para este colectivo.

5. Compromisos institucionales
Tanto la Direccion del centro como el AMPA del IES Ruiz de Alda se comprometen a:

. Mantener reuniones periddicas con la Administracién regional y municipal para
abordar las necesidades del servicio.

«  Proponer mejoras organizativas y logisticas que optimicen la cobertura y la
seguridad del transporte.

. Promover la concienciacion del alumnado sobre el uso responsable y respetuoso
del transporte escolar.
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8.2. Servicio de biblioteca.

Responsable: Diia. Emma Llanos Patifio Pérez

A. El servicio de la biblioteca de nuestro centro.

Desde el curso 2005-2006, la biblioteca del IES Ruiz de Alda ha recibido una atencion
especial por parte de toda la comunidad educativa, participando en diversas iniciativas
que han favorecido su mejora como instrumento al servicio de alumnos y profesores.

Los Planes de mejora de las bibliotecas (2005, 2006, 2008 y 2009), establecidos en
colaboracion entre el Ministerio de Educacion y la Comunidad Autonoma, permitieron
reformar el espacio y renovar parcialmente el fondo bibliografico. Estas actuaciones
fueron fundamentales, ya que el centro cuenta con mas de treinta afios de historia y con
un alumnado actual muy diferente al de sus origenes.

A partir del curso 2006-2007, la biblioteca participd en la tercera fase del Programa para la
Mejora de la Biblioteca Escolar de la Consejeria de Educacion, recibiendo formacion,
asesoramiento y dotacion bibliografica. En 2012 obtuvo el Sello de Buenas Practicas del
Ministerio de Educacién por el uso innovador de las TIC en su blog.

Durante los ultimos afios, la biblioteca ha experimentado una transformacion profunda:
«  Se ha eliminado su uso como aula de emergencia.
«  Se ha convertido en un espacio de lectura, consulta y trabajo colaborativo.
«  Se prevé la adquisicidon de nuevos equipos informaticos y fondos actualizados.

. La colaboracion del AMPA ha sido esencial en la dotacion de recursos en periodos
de menor financiacion.

Actualmente, la biblioteca se utiliza principalmente durante los recreos como sala de
lectura y espacio de estudio para alumnado con matricula incompleta o materias
convalidadas. Ademas, funciona como recurso docente para profesores que deseen
desarrollar actividades con sus grupos.

Asimismo, la profesora Diia. Emma Patifio Pérez asume la coordinacion del Plan de
Fomento y Desarrollo de la Actividad Lectora, que encuentra en la biblioteca del centro su
principal fuente de recursos.
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B. Organizacion y funcionamiento de la biblioteca.

1. Aforo y horario de la biblioteca.

Aspecto Descripcion
Aforo inicial 25 personas (50% de capacidad total).
Acceso del Libre y autbnomo durante los recreos.
alumnado
Horario de De 10:05 a 10:25 h. y de 12:15a 12:35 h
apertura e 10:05a 10: .yde 12:15a 12: .

Responsables Profesora coordinadora y docentes de guardia asignados.

Sala de estudio para alumnado de 2° de Bachillerato con matricula incompleta o

Uso adicional materias convalidadas.

Vigilancia A cargo del profesorado de guardia general y del equipo directivo.

2. Objetivos. Actuaciones por trimestres.

A) Mejora de la gestion

«  Activacion de usuarios de 1°y 2° de ESO al inicio del curso.
e  Sesion virtual de Formacién de usuarios para alumnado de 1° de ESO.

«  Recuperacion del sistema de préstamo habitual, manteniendo el catalogo en linea
en el blog de la biblioteca.

B) Dinamizacién de la lectura

. Elaboracion de escaparates tematicos y publicaciones en el blog e Instagram.
. Puesta en marcha de clubes de lectura con herramientas de Edutecarm.

«  Programa de lecturas en el aula: “4, Qué me cuentos?”.

«  Colaboracion con el Plan de Lectura del centro.

. Celebracion del Dia del Libro durante la ultima semana de abiril.

C) Renovacién de recursos

«  Elaboracion de presupuesto para la renovacion de fondos bibliograficos.
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«  Solicitud de colaboracion del AMPA para suscripcion a publicaciones periddicas.

3. Actuaciones por trimestres

Trimestre Principales actuaciones

« Difusion del servicio de préstamo.« Formacion de usuarios (1° ESO).+ Inicio de clubes de
1° Trimestre lectura.» Colaboracion en el Dia de las Animas.e Participacion en el Dia contra la Violencia
de Género (25 de noviembre). Recomendaciones de lectura para vacaciones.

* Colaboracion en el Concurso de Relato Historico “Carlos Lario”.« Actividades por el Dia
2° Trimestre Internacional de la Mujer (primera semana de marzo).* Dia de la Poesia.» Semana de las
Artes, las Ciencias y las Letras (Paseos literarios).

3° Trimestre  + Celebracion del Dia del Libro.» Recomendaciones de lectura para verano.

4. Evaluacion

La evaluacion del servicio de biblioteca resulta esencial, aunque las limitaciones horarias
del equipo dificultan la planificacion de reuniones sistematicas de valoracion.

Para recoger informacion util se aplicara una encuesta-formulario a los usuarios, con el
objetivo de conocer su nivel de satisfaccion, frecuencia de uso y propuestas de mejora.
Los resultados se compartiran en la memoria anual del centro.

C. Equipo de la biblioteca.

La consolidacion de un Equipo de Biblioteca ha sido uno de los factores clave en la
modernizacion del servicio. Este equipo esta formado por profesores colaboradores que
dedican parte de su horario complementario al mantenimiento y dinamizacion de la
biblioteca, ademas de un equipo de alumnos ayudantes que apoyan en tareas de
préstamo y organizacion.

Responsable de

et s L Dia. Emma Llanos Patifio Pérez

» Coordinacion general y planificacion de actividades.s Supervision del préstamo y
actualizacion de fondos.» Fomento de la lectura y dinamizacién cultural.e
Colaboracion con departamentos didacticos y AMPA.

Funciones
principales

Debido a las limitaciones derivadas de la pandemia y a bajas laborales, el equipo se ha
visto reducido, aunque se prevé una recuperacion progresiva de la normalidad y el
desarrollo de nuevas actividades, entre ellas:

. Sesiones de formacion de usuarios.

Actividades continuas de fomento de la lectura.

Préstamos y recomendaciones literarias.

-« Semana del Libro y otras celebraciones vinculadas a la lectura y la cultura escrita.
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8.3. Servicio de cantina

La cantina es uno de los servicios del IES Ruiz de Alda, ofrecido al conjunto de la
comunidad educativa del centro, asi como al alumnado, profesorado y familias vinculadas
a Educacion de Adultos del CEA Mar Menor de Torre Pacheco.

Como servicio complementario de caracter educativo, su actividad debera desarrollarse

sin in

terferir en el normal funcionamiento del centro ni alterar el desarrollo de las

actividades docentes

A. Normas generales del servicio de cantina.

Con objeto de garantizar un uso adecuado y responsable del servicio, la Cantina del IES
Ruiz de Alda se regira por las siguientes normas:

NO

1

B. Su

Norma

Este servicio estara regulado, en lo relativo a licitaciéon y adjudicacion, por las condiciones y plazos
establecidos por la Consejeria de Educacion de la CARM.

El servicio estara bajo la supervision de la Secretaria del Centro, que emitira un informe trimestral
(Favorable o Desfavorable, segun proceda). Dicho informe sera remitido a la Consejeria de

Esta prohibida la venta de tabaco, bebidas alcohdlicas y bebidas energéticas. En cuanto a la
composicién de alimentos y bebidas, debera cumplirse la normativa sanitaria vigente para servicios
en centros escolares.

La cantina dispondra de un horario de atenciéon adaptado a los distintos turnos lectivos, prestando
servicio de manera prioritaria durante los periodos de recreo establecidos en el horario general del
centro.

El alumnado solo podra acceder al servicio durante los periodos libres de clase. Como excepcidn, se
permitira la compra de agua durante las clases siempre que cuenten con la autorizacidon expresa del
profesorado.

El profesorado podra hacer uso de la cantina con su grupo cuando lo considere oportuno, siempre
bajo su responsabilidad y previa comunicacion al equipo directivo.

No podran acceder personas ajenas al centro, salvo si estan acompafadas por algun miembro de la
comunidad educativa o si participan en servicios o actividades previamente autorizadas por la

Queda terminantemente prohibido cualquier tipo de juego de azar en la cantina o en cualquier otra
dependencia interior del centro.

pervision y control

El correcto funcionamiento del servicio de cantina sera evaluado trimestralmente mediante
informe emitido por la Secretaria del centro, con el fin de garantizar:

El cumplimiento de las normas higiénico-sanitarias.
El respeto a los horarios y condiciones de servicio.
La adecuacion de los productos a la normativa vigente.

El mantenimiento del orden y la convivencia en el espacio.
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En caso de incidencias, el Equipo Directivo podra solicitar reuniones de revision con la
empresa concesionaria o proponer medidas de mejora.

9. ACTUACIONES E INFORMACIONES VARIAS

9.1. Utilizacion y cuidado de los recursos informaticos y audiovisuales.

Profesor Responsable de Medios Informaticos (RMI): Rosendo Bioque Solis
Profesor Responsable de Medios Audiovisuales: Rosendo Bioque Solis

Los recursos informaticos y audiovisuales constituyen una herramienta esencial para la
practica docente actual, facilitando metodologias activas, la innovacién educativa y la
integracion digital en el aula.

Durante el presente curso, estos recursos estaran supervisados y coordinados por el RMI,
quien convocara al inicio del curso una reunion de coordinacidn con los docentes
interesados, con el fin de organizar la distribucion horaria de las aulas especificas:

« Aulas de Informatica: Al01 y Al02

. Aula Audiovisual: AV01

La prioridad de uso sera la siguiente:

Espacio Prioridad 1 Prioridad 2
AIO1 — AlO2 TIC e Imagen y Sonido Comunicacion Audiovisual
AV01 Comunicacion Audiovisual TIC e Imagen y Sonido

El resto de materias podran utilizar estas aulas cuando estén disponibles, previo acuerdo
entre los profesores interesados y bajo la coordinacién del RMI.
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9.1.1. Normas de uso de las aulas de informatica (Al01 y Al02) y audiovisuales.

N° Norma de uso

El alumnado debera sentarse siempre en el mismo equipo informatico, asignado por el profesor
responsable.

Cada equipo cuenta con una hoja de control, en la que el alumno firmara con nombre, apellidos y
grupo cada vez que lo utilice.

Si el alumno detecta algun fallo o dafio en el equipo, debera comunicarlo inmediatamente al
3 profesor, quien lo registrara en el parte de control general de aula. Si no lo hace y ha firmado como
si el equipo estuviera en correcto estado, podra considerarse responsable de los dafos detectados

Esta terminantemente prohibido comer o beber en el aula de informatica. El incumplimiento de esta

4 norma podra conllevar sancioén disciplinaria.

5 Esta prohibida la descarga o instalacion de cualquier tipo de software sin autorizacion expresa.

6 Si a'lg.up periférico (ratélj, t_eclado, etc.) deja de funcionar, el alumno debera avisar al profesor, que
decidira si procede sustituirlo.

7 Al finalizar la clase, los equipos deberan quedar apagados vy las sillas recogidas.

9.1.2. Normas para el uso de los equipos informaticos y audiovisuales en las aulas
generales y otros espacios de docencia distintos de las aulas de informatica

Estas normas son de aplicacién a todas las aulas y espacios docentes equipados con
ordenadores, proyectores o pantallas digitales, distintos de las aulas Al01, Al02 y AVO01.

N° Norma de uso general

El primer profesor que inicie la actividad en el aula dejard encendido el ordenador hasta el final de la
jornada lectiva del turno correspondiente (diurno o nocturno).

2  El profesor que finalice la jornada lectiva apagara el equipo (ordenador y proyector).

No deben modificarse las conexiones existentes en los equipos. Si se requiere algun cambio, debera
comunicarse al RMI, que establecera el procedimiento adecuado.

4  Los proyectores deben apagarse tras su uso.

5  Cualquier defecto, incidencia o deterioro debera comunicarse al RMI o a la Secretaria del centro.

Finalidad y principios de uso responsable

El uso de los recursos informaticos y audiovisuales debe contribuir al desarrollo de una
ensenanza:

. Innovadora, mediante el uso de herramientas TIC.
« Responsable, asegurando la conservacién y mantenimiento del material comun.
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«  Segura, evitando usos indebidos de software o accesos inadecuados.

-  Sostenible, garantizando el ahorro energético y la correcta gestion de los equipos.

9.2. Coordinacion con el conservatorio de musica de San Javier: programa P.H.I.

Durante el presente curso continia en nuestro centro la admisién de alumnado integrado
en el Programa de Horarios Integrados (P.H.l.), una iniciativa conjunta entre el IES Ruiz
de Alda y el Conservatorio Profesional de Musica de San Javier.

Actualmente, el programa abarca todos los niveles de la Educacion Secundaria
Obligatoria (1.° a 4.° de ESO), asi como 1.° y 2.° curso de Bachillerato.

A. Finalidad del Programa P.H.I.

El Programa de Horarios Integrados tiene como finalidad armonizar los horarios lectivos
del alumnado que cursa simultaneamente las ensefianzas regladas de ESO o Bachillerato
y los estudios profesionales de musica.

Su objetivo principal es favorecer la compatibilidad académica entre ambas ensefianzas,
evitando solapamientos horarios y reduciendo el riesgo de abandono de alguna de las dos
vias formativas.

B. Organizacion y desarrollo

El desarrollo del programa implica una estrecha coordinacién entre los equipos directivos
y de jefatura de estudios de ambos centros, que se materializa en:

Aspecto Actuaciones principales

Planificacion  Adaptacion de los horarios individuales del alumnado para garantizar la asistencia a las
horaria materias obligatorias del IES y a las clases instrumentales en el Conservatorio.
Comunicacié Intercambio de informacion académica y de seguimiento del alumnado entre ambos centros
n intercentros mediante reuniones periddicas.

Apoyo Flexibilizacion de las actividades lectivas en aquellas materias cuya carga horaria coincide
académico con las ensefanzas musicales.

Seguimiento  Evaluacién coordinada del rendimiento académico y de la adaptacion del alumnado al
coniunto proarama.
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C. Beneficios educativos

El Programa P.H.I. contribuye a:

Promover una educacion integral que une la formacién académica y artistica.
. Favorecer la excelencia educativa y la disciplina personal.

« Desarrollar competencias transversales, como la constancia, la sensibilidad
estética, la creatividad y la gestion del tiempo.

. Impulsar la colaboracién institucional entre el IES Ruiz de Alda y el Conservatorio
de Musica de San Javier.

9.3. Actuaciones sobre igualdad

1. PLAN DE IGUALDAD
1.1. Responsable de Igualdad

En el curso 2025-2026, la responsabilidad del Plan de Igualdad en el IES Ruiz de Alda
recae en D. Pablo Henarejos, designado en el seno del Consejo Escolar en la sesion de
constitucién celebrada tras las elecciones de noviembre de 2022.

El Plan de Igualdad se desarrolla a través de una comision especifica integrada por
profesorado, familias y alumnado representados en el Consejo Escolar, que impulsa la
planificacion, coordinacion y seguimiento de las actividades del curso.

Desde su creacion en el curso 2015-2016, el Plan de Igualdad ha consolidado un conjunto
de lineas de actuacion estables que continuan en el presente curso con el propédsito de
promover la igualdad real y efectiva entre mujeres y hombres, y prevenir cualquier forma
de discriminacion o violencia de género en el ambito educativo.

1.2. Lineas de actuacion consolidadas
A) Sensibilizacién y difusién

Se mantendran las acciones de visibilizacion y sensibilizacién a lo largo del curso,
especialmente en torno a las fechas conmemorativas clave:
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Accién Descripcién

Espacio de referencia visual y comunicativa, con imagenes y noticias
sobre avances, retos y reflexiones en materia de igualdad.

25-N: Dia Internacional parala  Actos institucionales, manifiesto leido por alumnado, exposiciones y

Tablon de Igualdad

Eliminacién de la Violencia campafas de concienciacion.

8-M: Dia Internacional de la Actividades y talleres organizados por el alumnado y los departamentos
Mujer didacticos, con reparto de distintivos y materiales elaborados por los
Exposiciones tematicas Presentaciones y materiales sobre mujeres relevantes en la historia, la

ciencia. la literatura. la musica v la sociedad.

B) Recursos para el profesorado

Se ofreceran herramientas didacticas y de actualizacion profesional para integrar la
perspectiva de género en la practica docente:

« Blog de Igualdad del IES Ruiz de Alda, con materiales y recursos educativos.

«  Seleccion de propuestas didacticas, videos, documentales y articulos para trabajar
en tutoria o en las distintas areas.

. Difusién de campanas institucionales y recursos del Instituto de la Mujer y de la
Consejeria de Educacion.

. Enlaces a blogs y webs docentes centrados en coeducacion e igualdad.

C) Participacién del alumnado

El alumnado es protagonista activo del Plan de Igualdad, participando en la creacion,
organizacion y difusion de las actividades programadas:

. Reparto de pegatinas y mensajes positivos el 8-M.

. Elaboracion y colocacion de carteles informativos y creativos.

« Talleres, lecturas y debates sobre igualdad y violencia de género.

« Analisis de refranes y expresiones sexistas, y propuestas de lenguaje inclusivo.
« Asamblea de Mujeres, espacio de reflexion y empoderamiento femenino.

«  Lecturas de microrrelatos en la biblioteca del centro.

. Participacion en campafias de sensibilizacion intercentros.

24



Programacién General Anual

Curso 2025 / 2026

Centro educativo: IES RUIZ DE ALDA
@ Cédigo de centro: 30008133

Localidad: San Javier

D) Colaboracion docente y con agentes externos

Colaborador Ambito de actuacion

Integracion de la perspectiva de igualdad en las actividades de
fomento lector v exposiciones tematicas.

Disefio y elaboracién de carteles, murales y materiales graficos
vinculados a las campanas del Plan de Igualdad y a las actividades

C.A.V.l. (Centro de Atencion a las Colaboracion en talleres, charlas y exposiciones para sensibilizar
Victimas de Violencia de Género)  sobre la prevencion de la violencia de género y la promocién del

Equipo de Biblioteca

Departamento de Dibujo

1.3. Objetivos para el curso 2025-2026
1. Consolidar la igualdad de género como principio transversal en la vida del centro.

2. Potenciar la participacion activa del alumnado en la planificacion y ejecucion de
actividades.

3. Fomentar la coeducacion y la reflexién critica sobre los estereotipos y roles de
genero.

4. Reforzar la colaboracion interdepartamental e institucional con organismos locales.
5. Impulsar la visibilidad de las mujeres en la cultura, la ciencia y la historia.

6. Integrar la educacién afectivo-sexual y la prevencion de la violencia de género en
las tutorias.

9.4. Actuaciones sobre salud

La profesora responsable del programa Educacién para la Salud durante el curso
2025-2026 es Dha. M° Elena Martinez Martinez.

Desde el curso 2015-2016, el IES Ruiz de Alda ha integrado las actuaciones relacionadas
con la promocion de la salud dentro del Plan de Accién Tutorial (PAT), con el fin de
garantizar una educacién integral que contemple el bienestar fisico, mental y social del
alumnado y de toda la comunidad educativa.

1. Finalidad del programa

El objetivo general del programa es promover y potenciar la salud de la comunidad
educativa, fomentando actitudes responsables y habitos saludables que contribuyan al
bienestar individual y colectivo.
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Se busca orientar al alumnado hacia conductas de autocuidado, prevencion y estilos de
vida saludables, asi como generar un entorno escolar seguro, activo y comprometido con
la salud publica.

2. Objetivos especificos

Fomentar la adquisicién y mantenimiento de habitos saludables en la vida
cotidiana.

Sensibilizar al alumnado sobre la importancia del autocuidado y la prevencion de
enfermedades.

Promover una alimentacién equilibrada y habitos de descanso adecuados.

Favorecer la actividad fisica regular como parte esencial del bienestar fisico y
emocional.

Prevenir conductas de riesgo relacionadas con el consumo de drogas, alcohol o
tabaco.

Desarrollar una actitud critica y responsable hacia el consumo y la publicidad.

Acercar al alumnado al conocimiento de los servicios sanitarios y comunitarios
disponibles en su entorno.

3. Lineas de actuacion

El programa se desarrollara mediante acciones planificadas dentro del Plan de Accién
Tutorial y coordinadas con los departamentos didacticos y servicios municipales de salud,
abordando los siguientes ambitos:

Ambito de Contenidos y acciones previstas

actuacion y P
Higiene y Charlas y talleres sobre higiene corporal, suefio y salud postural; campanas de
cuidados concienciacion sobre el cuidado personal y el bienestar emocional.
Alimentacion y Actividades de “Desayunos saludables” y talleres de nutricion equilibrada; campafas
nutriciéon contra el consumo excesivo de azucar y bebidas energéticas.
Educacion para el Reflexion sobre el consumo responsable, la sostenibilidad y la publicidad dirigida a
consumo adolescentes.

Prevencion de
drogodependencia

S

Colaboracion con la Unidad de Prevencion de Conductas Adictivas (UPCA) del
Ayuntamiento de San Javier; charlas informativas y talleres interactivos.

Actividad fisicay  Promocion del ejercicio regular, habitos posturales adecuados y actividades deportivas

salud

Servicios
comunitarios de

salud

saludables.

Informacién sobre el acceso y funcionamiento del sistema publico de salud, recursos
sanitarios y campafas institucionales de prevencion.
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4. Metodologia y coordinacion

Las actividades se desarrollaran con un enfoque participativo, practico y transversal,
integrando los contenidos de Educacion para la Salud en las tutorias, areas de Ciencias,
Educacion Fisica y Biologia, entre otras.

La coordinacién del programa se realizara conjuntamente entre la profesora responsable,
el Departamento de Orientacidn, los tutores y tutoras, y los servicios externos de salud y
prevencion del municipio.

5. Evaluacion

La evaluacion del programa se llevara a cabo al finalizar cada trimestre, valorando los
siguientes indicadores:

« Nivel de participacion del alumnado y profesorado.

«  Grado de adquisicion de habitos saludables observados en la comunidad
educativa.

. Eficacia de las campanas y talleres organizados.
-  Satisfaccion del alumnado mediante cuestionarios y observacion directa.

La informacion recogida servira para la elaboracién de la memoria final del programa, que
se incorporara al informe de tutoria y a la Memoria Anual del centro.

Protocolo de actuacion en materia de informacion y actuacion ante situaciones en
las que estén implicada la salud de los alumnos

1. Finalidad

El presente protocolo tiene como finalidad establecer un procedimiento claro y seguro de
actuacion ante cualquier situacion que implique o pueda implicar alteraciones del estado
de salud del alumnado del IES Ruiz de Alda, garantizando la atencién inmediata, la
coordinacion con los servicios sanitarios y la proteccion de los derechos del estudiante.

El protocolo se aplicara en todos los casos en que sea necesaria una intervencion urgente
o se requiera informacion médica relevante, asegurando la confidencialidad de los datos
conforme a la legislacion vigente en materia de proteccidn de datos personales.
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2. Procedimiento de actuacion

A. Elaboracion de ficha individual del alumno/a

Para todo alumno/a cuya situacion médica requiera una atencidén o seguimiento especial,
se elaborara una Ficha Sanitaria Individual, que incluira la siguiente informacion:

Datos personales Datos sanitarios y de contacto
- Fotografia actualizada del alumno/a. - Medicacion y atencion especifica que precisa.
- Apellidos y nombre del alumno/a - Médico de referencia, centro de urgencias y
' teléfonos.

- Instrucciones de actuacién ante una situacion de
- Curso y grupo. L

crisis.
- Tutor/a del alumno/a. - Otros datos médicos de interés.

- Apellidos y nombres de los padres o tutores

legales. - Autorizaciones médicas y familiares actualizadas.

- Direccion y localidad. - Teléfonos de contacto familiar y de emergencia.

La ficha debera mantenerse actualizada y disponible en el centro para su uso
exclusivamente en caso de necesidad médica o situacion de urgencia.

B. Informe médico actualizado

Se adjuntara a la ficha un informe médico oficial (con firma y numero de colegiado del
facultativo) en el que consten:

Diagnéstico o descripcion de la situacion médica relevante.

. Medicacién prescrita o tratamiento en curso.

Indicaciones de actuacion en caso de crisis 0 emergencia.

Fecha de emisién y validez temporal.

El informe debera actualizarse anualmente o cada vez que se produzca un cambio
significativo en la condicion médica del alumno/a.

C. Autorizacion familiar

Los padres o tutores legales deberan firmar un documento de autorizacion expresa que
incluya los siguientes elementos:

Declaracion de responsabilidad:

“Asumo que el personal docente no esta capacitado ni obligado a la practica sanitaria, siendo
consciente de la buena fe del profesorado en mantener y mejorar la salud del alumno/a y de aplicar
los primeros auxilios necesarios.”
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Orden general de actuacién ante una crisis médica:

1. Proteger: Evaluar la situaciéon y garantizar que el alumno/a se encuentra en un
entorno seguro.

2. Avisar: Llamar al servicio médico de urgencias (112) o gestionar el traslado al
centro sanitario mas cercano, asegurando que el transporte no implique perjuicio
para su salud.

3. Socorrer: Aplicar los primeros auxilios basicos, consultando la ficha médica si esta
disponible.

4.  Comunicar: Contactar con los familiares siguiendo el orden y teléfonos indicados
en la autorizacion.

En la autorizacion deberan constar:
«  Nombre del Centro Sanitario de Urgencias de referencia y su teléfono.
. Nombres, orden de prioridad y teléfonos de contacto de los familiares.

. Firma de ambos progenitores o tutores legales en caso de patria potestad
compartida.

3. Confidencialidad y proteccion de datos

Toda la informacion recogida en este protocolo tendra caracter estrictamente confidencial
y se custodiara conforme al Reglamento (UE) 2016/679 (RGPD) y a la Ley Organica
3/2018 de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales.

Los padres o tutores legales tienen derecho a acceder, rectificar, cancelar u oponerse al
tratamiento de los datos médicos de su hijo/a.

Los datos formaran parte de la base de informacién de la Consejeria de Educacion,
Formacion Profesional y Empleo de la Regién de Murcia, y seran utilizados unicamente
con fines médicos o de emergencia.

4. Archivo y actualizacién del protocolo
. Las fichas y autorizaciones seran custodiadas por la Jefatura de Estudios y estaran

accesibles, en caso de emergencia, para el Equipo Directivo, el Departamento de
Orientacioén y el profesorado implicado.
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«  Serevisaran y actualizaran al inicio de cada curso escolar o cuando la familia
comunique cualquier modificacién relevante.

« Ladifusion de este protocolo se realizara durante las reuniones de tutores y en el
Plan de Accion Tutorial, asegurando que toda la comunidad educativa conoce el
procedimiento de actuacion.

9.5. Correos para la comunicacioén interna de la organizacion

Desde que, en marzo de 2020, se puso de manifiesto la necesidad de reforzar los cauces
telematicos de comunicacién debido a la pandemia, la gestidn eficiente del correo
electronico se ha convertido en un elemento clave para el funcionamiento de toda
organizacion educativa.

En los ultimos afios, el volumen de mensajes recibidos en el correo institucional del centro
ha crecido de forma considerable, dificultando la discriminacion de su importancia y
urgencia incluso mediante el uso de etiquetas.

Por ello, con el objetivo de racionalizar el flujo de mensajes, mejorar la coordinacion
interna y distribuir la responsabilidad de gestion, se establecen las siguientes direcciones
de correo electronico oficiales para su uso segun el asunto y el responsable
correspondiente.

1. Direcciones de correo y responsables

ASUNTOA DIRECCION DE RESPONSABL

TRATAR CORREO E DESCRIPCION Y USO

Correo reservado para relaciones
Correo 30008133@murciaeduca Directora institucionales y comunicaciones que afecten
corporativo  .es al conjunto de la organizacion y sus érganos
colegiados (Claustro y Consejo Escolar).

nuria.gomez@murciaedu Para todo aquello que deba tratarse

Dl ca.es Dol directamente con la Direccion del centro.
Departamento nuria.gomez@murciaedu Comunicacioén de los departamentos:
P 9 Directora informes, programaciones, valoraciones,

s didacticos ~ ca.es libros de texto, banco de libros, sugerencias,

Para cuestiones relacionadas con la
organizacion docente: horarios, ausencias,
justificaciones, guardias, calendarios, atencion
al alumnado y familias.

Comunicacién desde las tutorias: seguimiento
académico, incidencias de grupo, brecha

Jefatura de 30008133.jefaturadeestu

Estudios  dios@murciaeduca.es  “efes de Estudio

30008133.jefaturadeestu

Tutorias dios@murciaeduca.es Jefes de Estudio digital, programas de refuerzo, pendientes,
absentismo, evaluaciones y sugerencias.
Exclusivamente para incidencias de
. convivencia: problemas de comportamiento,
Convivencia 30008133 jefaturadeestu Jefes de Estudio observacion de incidentes, situaciones de

diocs@murciaeduca.es acoso o abuso, informes de amonestacion y

envio de hojas de constatacion de hechos.
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Para cuestiones de documentacion
Secretaria administrativa: matriculacion, certificados,
expedientes y gestion general.

Comunicacion de desperfectos generales o

Secretaria - 30008133.secretaria@m
Oficina urciaeduca.es

incidenciassecretaria@g

Mantenimiento Secretaria

mail.com problemas de mantenimiento en el centro.
Medios - . Para incidencias en dotaciones informaticas,
informaticos rmiruizdealda@gmail.co FéMI (Roge?do audiovisuales o equipamiento tecnoldgico del
(RMI) ioque Solis) centro.

2. Recomendaciones de uso

. Los correos deben enviarse unicamente al area competente, evitando el reenvio
multiple de un mismo asunto.

. En el asunto del mensaje, debe especificarse claramente el motivo o departamento
de referencia (por ejemplo: “Incidencia Aula 2.10 — Proyector” o “Justificaciéon
ausencia docente 5/10/2025”).

«  Se recomienda mantener un tono profesional y conciso, e incluir siempre nombre
completo, cargo o departamento y grupo cuando proceda.

«  Para comunicaciones urgentes fuera del horario lectivo, se emplearan los canales
establecidos por el Equipo Directivo.

9.6. Banco de libros

A. Programa de gratuidad de los libros de texto de la C.A.R.M

1. Programa de Gratuidad de los Libros de Texto de la C.A.R.M.

Responsable en el centro del Banco de Libros: D.2 Emma Llanos Patifio Pérez

Durante el curso 2025-2026, la Consejeria de Educacion, Formacion Profesional y
Empleo de la Comunidad Autonoma de la Regién de Murcia mantiene la aplicacién del
Programa de Gratuidad de Libros de Texto para todo el alumnado de la Educacion
Secundaria Obligatoria (ESO).

Este programa, consolidado desde su implantacion progresiva entre los cursos
2021-2024, pone a disposicion de los estudiantes de 1.°, 2.°, 3.° y 4.° de ESO los libros de
texto seleccionados por el centro y aprobados por los departamentos didacticos, conforme
a la normativa vigente.

La seleccion de materiales se ajusta a la matricula individual de cada alumno/a y puede
consultarse en la pagina web oficial del centro:
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& www.iesruizdealda.com

En ella figuran los libros incluidos en el Programa de Gratuidad y los materiales
complementarios que deben ser adquiridos por las familias.

A). Naturaleza del préstamo y condiciones de uso

El acceso a los libros del programa se realiza en régimen de préstamo, siendo la
propiedad de la Consejeria de Educacion de la CARM.

Los libros deben devolverse al centro al finalizar el curso escolar, dentro de los
plazos que se establezcan.

Los padres, madres o tutores legales del alumnado participante se comprometen a
cumplir las normas relativas al uso, conservacién y devolucion del material.

Los dafos o pérdidas no justificados podran implicar la sustitucion del ejemplar o la
exclusion temporal del programa.

B). Inclusion y renuncia al programa

La inclusion en el programa es automatica con la matricula del alumno/a en 1.° de
ESO.

Si la familia desea no participar y prefiere adquirir los libros por su cuenta, debera
comunicarlo expresamente al centro.

Para ello, se debera rellenar y firmar el impreso de renuncia, disponible en la
Secretaria del centro o descargable desde la web institucional.

El impreso cumplimentado se entregara junto con la documentacion de matricula.

C). Objetivos del programa

Garantizar la igualdad de oportunidades en el acceso a los materiales curriculares.
Promover el uso responsable y solidario de los recursos educativos.

Fomentar la sostenibilidad mediante la reutilizaciéon de materiales y la reduccion del
gasto familiar.

Potenciar la coordinacion entre familias, alumnado y profesorado para el buen
mantenimiento del banco de libros.
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B. Entrega y revision de los libros de texto cedidos a los alumnos por el banco de libros de
la Comunidad Auténoma de la Regién de Murcia

Segun lo establecido en el BORM n° 129 de 5 de junio de 2022, articulo 2, Reposicion de
los libros de texto, apartado d):

“Existe la obligacion de reponer el material extraviado o deteriorado de forma culpable o
malintencionada, asi como el plazo para hacerlo, que en ningun caso sera inferior a diez dias
habiles contados a partir de la recepcion de dicha comunicacién”.

1. Procedimiento de entrega y comunicacion

«  Se notificara a las familias cualquier incidencia relativa a la reposicién de
materiales utilizando el Anexo Il de la Orden.

« Laentrega de los libros se realizara en el centro conforme al procedimiento de
recogida y control que se determine desde la Coordinacion del Banco de Libros.

. Dicho procedimiento sera comunicado al alumnado y a las familias por los tutores o
tutoras, y se publicara en los siguientes canales institucionales:

o Tablén de anuncios del centro.
o Pagina web oficial del IES Ruiz de Alda.
o Canal oficial de Telegram del centro.

« La publicacion de la informacién debera efectuarse antes del 10 de junio de cada
curso académico.

2. Revision y valoracion del estado de los libros

Durante la entrega, se realizara una revision individual de cada lote de libros cedido al
alumnado.

La valoracion se llevara a cabo segun la siguiente rubrica de conservacion:

Criterio 1 punto 0 puntos -1 punto
Forro Limpio y bien conservado Aceptable, aunque hay que reponerlo  Deteriorado
Tapas Bien conservadas Aceptable, sin dobleces o0 manchas Deterioradas o dobladas

Completas, sin roturas ni  Aceptable, con deterioro leve por uso Estropeadas, rotas o

Paginas escrituras normal escritas
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Incompleto o fuera de

Completo dentro de la semana prevista plazo

Si la suma total de la rubrica arroja un valor negativo, se aplicara la obligacion de
reponer el material deteriorado o extraviado, conforme a la normativa vigente.

La reposicidén debera efectuarse en el plazo maximo de diez dias habiles, contados desde
la comunicacion formal al alumno/a o a sus representantes legales.
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